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一、创建课程及在线备课 

1.1、创建课程 

老师使用自己帐号登录学习平台网站，在个人空间中创建课程 

1.1.1、老师登录学习平台创建课程 

在浏览器里输入智慧教室平台服务器 IP 地址 http://lb.bigc.edu.cn/，回车即可进

入登录界面，如下图所示， 

 

点击右上角“登录”按钮，在弹出窗口里输入工号和密码  



 

点登录后右上角显示当前帐号。 

1.1.1.1、（推荐）进入个人空间首页、如下图 

 

点击“老师课表”可以查看本周课程，也可以查看上一周及下一周的课程信息，如

下图所示。 



 
 

1.1.1.2、进入“个人空间”下的老师课表，点击右上角“创建新班级”，进入课程创

建页面。输入科目名称及班级名称，如下图所示，点击“创建班级”。 

 
 

1.1.1.3、点击创建好的科目名称或后边空白处，如下图所示的“大学语文”可进入下

一步设置。 



 

 

1.1.1.4、编辑上课时间地点，如下图所示，选择上课日期、课程开始和结束的时间、

上课地点等，点击下一步。 

 

1.1.1.5、创建课程提示信息，本节课没有学生，学生需要通过微信小程序暗号进入班

级或是老师通过“个人空间”-“我的班级”增加相应课程的学生帐号。 



 

 

1.2、查看课表及备课 

1.2.1、查看课表 

在“个人空间”进入老师课表，可查看“课程记录”、并对其进行更改、备课等操作。 

 

 



1.2.2、课程备课 

从“个人空间”进入老师课表，在已有的排课后面点击“更多”下面的“备课“按钮，

如下图所示，可以把云文件、视频资源、在线题库等添加至备课内容。 

 

1.3、新创建课程学生帐号增加 

进入“个人空间”中的“我的班级”界面，如下图所示。 

 

1.3.1、手动增加学生帐号到课程 

选择左边的课程，在右边点击“添加学生”按钮，如下图所示，学生帐号之间注意用

逗号（英文）隔开。 



 

1.3.2、选择班级群加入学生帐号 

选择左边的课程，在右边点击“添加班级学生”按钮，在弹出的添加组织班级窗口

中，选择组织列表中对应的班级即可，如下图所示。 

 

二、个人空间其它功能介绍 

2.1、个人信息修改 

用户登录后，进入“个人空间“，如下图，可以修改个人用户信息、密码、头像等。 



 

2.2、我的收藏 

主要显示用户收藏的资源列表及相关的操作（取消收藏），可以搜索、按视频、文

档、试卷、试题等分类。 

 

2.3、我的资源 

显示当前用户上传的资源，可以搜索及按视频、文档、试卷分类查找。 



 

2.4、云文件 

进入云文件界面，可以上传、删除、编辑、新建目录等操作，如下图所示。 

 

2.5、历史课程 

可以查询当天教师上过的历史课程信息，如下图所示。 

 



2.6、我的班级 

主要显示用户创建的课程，可显示科目名称、班级、课程暗号等，可以对此课程增

加学生、班级、删除学生、查看考勤、查看评价等操作。 

 

 

 

三、上传资源（视频、课件） 

用户在登录之后可以上传资源，并且对资源进行管理 

3.1、上传视频 

1）在“资源中心”页面点击右上方的"创建新资源"菜单项，选择创建“视频” 



 

2）进入视频上传页面，将视频文件拖过来或者点击“上传”按钮，点击“开始上传”，

等待文件上传完成，填写文件相关信息，点击“保存”按钮。 

 



3）视频资源发布成功，可以进入视频详情页观看视频，并且可以对视频资源进行相关

的操作：微信扫码播放、创建视频索引、添加个人笔记、视频切片、收藏、下载、评

论、上传相关资源（视频、文档） 

给视频创建索引，点击时间，可以将视频直接跳转到该时间点播放 

添加个人笔记，点击时间，可以将视频直接跳转到该时间点播放 

创建的索引或者笔记，双击标题，可以进行重新编辑 

 

视频切片，点击 按钮，可对资源进行切片，滑动时间滑块，选择截取的视频长度，

填写标题和介绍，点击“确定”按钮，保存切片，保存成功的切片资源，将会在下方

的“相关微课”显示 



 

3.2、上传课件 

1）在“资源中心”下点击右上方的"创建新资源"菜单项，选择创建“文档” 

2）进入文档上传页面，选择文件（支持 doc/docx/pdf/ppt/pptx 文档格式），点击

“开始上传”，等待文件上传完成，填写右侧文件相关信息，点击“确定”按钮，会

提示“正在转码...”,等待转码成功后，课件发布成功 

注意：课件是文件大小不同转码时间会有不同，请耐心等待转码完成 

 
3）文档上传完成后，进入文档详情页面，可对文档进行的相关操作：扫码观看、在线

下载、收藏、添加相关资源（视频、文档） 

 

 

 

 

完 


